Zatacznikl do Zarzadzenia nr 14/2020

Dyrektora szkoly z dnia 9 wrzesnia 2020r.

Procedura organizacji zdalnego nauczania w Szkole Podstawowej nr 54

im. Juliana Tuwima w Krakowie obowiazujaca od dnia 9 wrzesnia 2020 r.

PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzadzenia Ministra Edukacji  Narodowej 1 Sportu w sprawie
bezpieczenstwa 1higieny w publicznych 1 niepublicznych  szkotach
1 placowkach z dnia 12 sierpnia 2020 r. (Dz. U. z 2020 r. poz. 1327)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r.
w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19 (Dz. U. z 2020r. poz. 1389)

CEL PROCEDURY

Celem procedury jest sformalizowanie 1 ujednolicenia wszelkich form pracy
zdalnej realizowanych przez Szkole Podstawowa nr 54 w Krakowie. Okreslenie
zakresu obowigzkéw dyrektora, nauczycieli, wychowawcow, pedagoga,
uczniow 1 ich rodzicow.

INFORMACJE OGOLNE

e Platformg edukacyjng, z ktorej beda korzysta¢ nauczyciele 1 uczniowie
podczas nauki zdalnej jest Google Classroom. Platforma Google Classroom
umozliwia nauczycielom tworzenie wirtualnych klas oraz zadawanie, odbior
1 ocen¢ prac wykonanych przez uczniow. Platforma integruje si¢ z innymi,
takze bezplatnymi, narzedziami Google, takimi jak Dokumenty, Arkusze,
Prezentacje, Dysk, Kalendarz, Mapy, YouTube, czy tez poczta Gmail.
Dzigki temu, w zalezno$ci od potrzeby, uczniowie moga wspotpracowac
przy tworzeniu prezentacji czy raportow, jak rowniez wykonywacé prace
samodzielnie.



Nauczyciele organizujac nauk¢ zdalng mogg réwniez korzystac z:

- materiatow edukacyjnych na sprawdzonych portalach edukacyjnych i stronach
internetowych wybranych instytucji kultury 1 urzedéws;

- zintegrowanej platformy edukacyjng https://epodreczniki.pl/;

- dziennik elektroniczny Librus;

- komunikacj¢ poprzez poczte elektroniczna;

- programy telewizji publicznej 1 audycje radiowe;

- podrecznikdw, ¢wiczen, kart pracy, ktdre uczen juz posiada.

- kontakt telefoniczny z nauczycielem

-wydrukowane przez szkot¢ materialy dla uczniéw 1 wytozone we wskazanym
miejscu do odbioru przez rodzicoOw;

inne

sposoby wskazane przez dyrektora szkoly w porozumieniu

z nauczycielami 1 przy wsparciu organu prowadzacego.

Ze wzgledu na zasady bezpiecznego 1 higienicznego korzystania przez
uczniow z urzadzen umozliwiajacych komunikacje elektroniczng
(nadmiernego czasu spedzanego przed komputerem) w szkole bedzie
obowigzywat plan lekcji nauki zdalne;.

Wazne! Nauczaniem zdalnym nie jest tylko nauka w trybie on-line, czy tzw.
wideo lekcje!

Lekcje zdalne kazdego dnia bedg rozpoczynac si¢ od 2 godz. lekcyjnej-8:40.
Lekcje zdalne beda odbywac si¢ zgodnie z ramowym planem nauczania
danego oddzialu klasowego w nastepujagcym wymiarze godzin:

Klasy I - 111
Przedmiot Liczba  lekcji  zdalnych w  wymiarze Suma lekcji
tygodniowym zdalnych w
Liczba lekcji on-line Liczb lekcji zdalnych wymiarze
innych niz on-line tygodniowym
Edukacja 10 — codziennie 2 | 8h 18h
wczesnoszkolna lekcje on-line
Jezyk angielski 2h 1h 3h
Religia 1h lh 2h
Szachy lh 1h
Pedagog Sh 4h %h
Logopeda 1(3x20 min)h 2h 3h



https://epodreczniki.pl/

KLASY IV - VIII

Przedmiot Liczba lekcji zdalnych ( godzin lekcyjnych) Suma lekcji
Liczna lekcji on-line Liczba lekcji zdalnych zdalnych
innych niz on-line W wymiarze
tygodniowym
Jezyk polski 3h 2h Sh
Jezyk angielski 3h 2h Sh
Jezyk niemiecki lh 1h 2h
Matematyka 2h 2h 4h
Przyroda lh lh 2h
Wychowanie 2h 2h 4h
fizyczne
Religia lh 1h 2h
Historia 1h k1.V-VIII 1h kl. V-VIII 2h
30 min kl. IV 15 min kl. IV 1h
Biologia 1h kl. VII 1h kl. VII 2h
30 min k1.V, VI, VIII 15 minkl. V, VI, VIII | 1h
Chemia lh 1h 2h
Fizyka lh lh 2h
Zajgcia z lh 1h
wychowawcg
Geografia lTh kl. VII Th kl. VII 2h
30 min k1.V, VI, VIII 15 min kl. V, VI, VIII | 1h
Informatyka 30 min 15 min lh
Muzyka 30 min 15 min l1h
Plastyka 30 min 15 min lh
Technika 30 min 15 min lh
Edukacja dla 30 min 15 min lh
bezpieczenstwa
Wiedza o 30 min 15 min lh
spoleczenstwie
WDZWR 30 min 15 min 1h
Pedagog Sh 4h %h

UCZESTNICY POSTEPOWANIA:

Pedagog

A

Rodzice

Dyrektor
Nauczyciele
Wychowawcy

Uczniowie




DYREKTOR — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

Dyrektor, za zgoda organu prowadzacego 1 po uzyskaniu pozytywnej opinii
wlasciwego panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, moze
zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony, jezeli ze wzgledu na aktualng sytuacje
epidemiologiczng moze by¢ zagrozone zdrowie uczniow.

Dyrektor uzyskuje zgode i1 opini¢, ktore mogag by¢ wydane takze ustnie,
telefonicznie, za pomocg srodkoOw komunikacji elektronicznej lub za pomoca
innych $rodkow tacznosci. W takim przypadku tres¢ zgody lub opinii
Dyrektor powinien utrwali¢ w formie protokotu, notatki, adnotacji lub w inny
Sposob.

Dyrektor po uzyskaniu zgody 1 opinii moze zawiesi¢ zajecia: grupy, grupy
wychowawczej, oddziatu, klasy, etapu edukacyjnego lub catej szkoty,
w zakresie wszystkich lub poszczegolnych zajec.

W przypadku zawieszenia zaj¢¢ stacjonarnych w szkole Dyrektor wprowadza
w szkole tryb nauki zdalnej lub hybrydowe;.

Dyrektor informuje zdalnie poprzez stron¢ internetowa, przez dziennik
elektroniczny, telefonicznie lub w inny sposob, niewymagajacy kontaktow
osobistych o najwazniejszych zmianach w trybie pracy szkoty.

Dyrektor po zawieszeniu zaje¢ w trybie stacjonarnym przygotowuje
1 wprowadza plan lekcji do nauki zdalne;.

Dyrektor podczas tworzenia planu lekcji nauki zdalnej, szczegodlnie lekcji on-
line, tak przygotowuje harmonogram aby uczniowie nie spedzali przed
komputerem wigcej niz:

- 3 godzin dziennie — klasy I-III
- 4-5 godzin dziennie — klasy IV - VIII

Dyrektor we wspolpracy z nauczycielami ustala mozliwos$ci ucznia 1 rodzica
do korzystania z materialéw elektronicznych.

Dyrektor monitoruje obecnos¢ ucznidow na zajeciach w nauce zdalne;.
Dyrektor w przypadku braku obecnosci ucznia na zajeciach w nauce zdalnej,
jak najszybciej kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia. W przypadku braku
kontaktu z rodzicami informuje organ prowadzacy szkot¢ o braku ucznia w
nauce zdalne;j.

Dyrektor moze bezptatnie uzyczy¢ nauczycielom 1 uczniom sprzet
komputerowy ( laptop, kamera, mikrofon) niezbedny do pracy i nauki zdalne;.
Dyrektor jest w stalym kontakcie z organem prowadzacym 1 nadzorujgcym
szkote oraz panstwowym powiatowym inspektorem sanitarnym w trakcie
wprowadzenia w szkole trybu nauki zdalne;.

Dyrektor prowadzi nadzoér pedagogiczny pracy szkoty w trybie zdalnym.



WYCHOWAWCA - ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

Wychowawca jest odpowiedzialny za staty kontakt ucznidéw 1 rodzicow ze
szkota.

Wychowawca koordynuje praca swojego zespolu klasowego z uczacymi
nauczycielami ze wszystkich przedmiotow.

Wychowawca dba, aby wszyscy uczniowie byli objecie réznymi formami
nauki zdalne;.

Jezeli wychowawca zauwazy brak ucznia w nauce zdalnej w swojej klasie,
jak najszybciej kontaktuje si¢ z rodzicem ucznia ( przez Librus, telefonicznie
lub innymi metodami zdalnymi).

Jezeli wychowawca zauwazy brak ucznia w nauce zdalnej 1 nie jest w stanie
nawigza¢ kontaktu zdalnego z uczniem lub jego rodzicem, jak najszybciej
informuje dyrektora szkoty o tym fakcie.

Jezeli uczen nie moze uczestniczy¢ w nauce zdalnej z wykorzystaniem
platformy edukacyjne Google Classroom, wychowawca w porozumieniu
z rodzicami ustala mozliwe inne formy pracy zdalnej, informacje te
przekazuje wszystkim nauczycielom prowadzacym zaj¢cia w danej klasie.

PEDAGOG - ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

Realizuje zadania w zakresie pomocy psychologiczno-pedagogiczne]
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢, biorgc po uwage
mozliwosci (rowniez techniczne) swoje 1 swoich uczniow.

Prowadzi badania i dziatania diagnostyczne uczniow, w tym diagnozowanie
indywidualnych potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych uczniow.

Wykorzystuje zebrane wczesniej dane diagnostyczne w celu odpowiedniego
zaplanowania pracy ucznia w domu, czyli nauki realizowanej zdalnie.
Pozostaje w statym kontakcie z uczniami 1 ich rodzicami.

Na biezacg monitoruje funkcjonowanie uczniow podczas nauki zdalnej, ze
szczegdblnym zwroceniem uwagi na uczniOw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi.

Przekazuje nauczycielom pracujgcym zdalnie biezacych informacji
o funkcjonowaniu ucznidéw, ich mozliwosciach psychofizycznych, w tym
mozliwos$ciach zdalnej pracy, konieczno$ci dostosowania form i metod pracy
zdalnej dla wybranych ucznidéw.

Wspiera rodzicow, ktérzy nadzorujg 1koordynuja prace swoich dzieci
w domu.



Pomaga rodzicom w rozpoznawaniu 1 rozwijaniu indywidualnych mozliwos$ci
1 uzdolnien ucznioéw.

Publikuje specjalistyczne informacje dla rodzicow wedlug planu pracy oraz
biezacych potrzeb.

Przygotowuje plan pracy pedagoga w czasie nauki zdalnej, okresla terminy
spotkan on-line dla ucznidéw i rodzicow.

Prowadzi dyzur telefoniczny dla ucznidéw 1 rodzicow wedtug planu pracy.
Prowadzi dyzur pedagoga on-line na platformie edukacyjnej Google
Classroom. Terminy spotkan z klasami i1 rodzicami ustalone zgodnie z planem
pracy zdalnej pedagoga.

Bierze udziat w zajeciach z wychowawcami klas I - IIT 1 IV - VIII on-line np.
wedlug okreslonego harmonogramu 1 biezacych potrzeb.

Samoksztalci si¢, bierze udziat w szkoleniach on-line, uczestniczy w grupach
wsparcia 1 sieciach pedagogow.

Na state wspolpracuje z psychologiem wyznaczonym dla Szkoty z ramienia
rejonowej Poradni Psychologiczno-Pedagogiczne;.

NAUCZYCIELE —-ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

Prowadzg zajecia zdalne zgodnie z harmonogramem,

Nauczyciele do godz. 8:30 przesytaja materiaty do pracy zdalnej zgodnie
z planem lekcji w czasie nauki zdalnej poprzez platforme edukacyjng Google
Classroom.

Nauczyciele sprawdzaja obecno$¢ ucznidow na lekcjach 1 dokonuja wpisu
w dzienniku elektronicznym Librus.

Potwierdzeniem obecnosci ucznia na zajeciach zdalnych jest:

- uczestniczenie w zajeciach on-line,
- odbieranie wiadomosci od nauczyciela,
- zapoznanie si¢ z przestanym materiatem edukacyjnym oraz wykonywaniem

zadan w formie ustalonej dla stosowanego narze¢dzia zdalnego nauczania.
Tematy lekcji nauczyciele zapisuja w dzienniku elektronicznym Librus.
Nauczyciele zadaja uczniom zadania do wykonania, dostosowane do
indywidualnych mozliwosci dziecka.

Nauczyciel okresla, jakie prace zdalne beda podlegaty ocenie. Wicksza cze$¢
zadanych zadan, bedzie podstawa do okreSlenia obecnosci dziecka
Ww nauczaniu zdalnym.

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i1 ostateczny termin
wykonania zadania, okre$lajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy
lub odestanie pracy w pdzniejszym terminie — nauczyciel uwzglednia
indywidualne mozliwosci psychofizyczne ucznia w pracy zdalne;.



Nauczyciele ustalajg terminy wykonania zadan, ktore nie mogg by¢ zbyt
krotkie.

Nauczyciele przygotowuja dla uczniéw instrukcje w taki sposob, by byly
proste 1 jasne, nieprzetadowane tresciami nieistotnymi.

Zadane prace sprawdzaja i odsytaja uczniowi z informacjg zwrotna.
Nauczyciele  monitoruja  systematyczno$ci pracy ucznidow. W razie
stwierdzenia jej braku powiadamiajg Rodzicow przez dziennik elektroniczny.
Prace ucznia podlegaja ocenie zgodnie z Wewnatrzszkolnymi Zasadami
Oceniania — zmodyfikowanymi do potrzeb zdalnego nauczania.

Nauczyciele oceniajg wiedz¢ 1 umiej¢tnosci ucznia przez dziennik
elektroniczny Librus.

W ramach zdalnego nauczania ustala si¢ jedng kategori¢ ocen o nazwie
,Nauczanie zdalne”. Nauczyciel przedmiotu zobowigzany jest zamie$cié
w opisie szczegotowa informacje o uzyskanej ocenie.

Nauczyciele konsultuja ze sobg ilosci wprowadzanego materiatu, ilosci zadan
domowych oraz ich stopien skomplikowania oraz czasochtonnos¢.
Wiadomosci 1 zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu)
powinny by¢ przekazywane z zachowaniem rdéwnomiernego obcigzenia
ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi zadaniami z pozostatych
przedmiotow.

Nauczyciele monitorujg postepy ucznidéw na podstawie biezacych osiggniec
w pracy zdalnej (nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie
wykonanych m.in.: ¢wiczen, prac, quizéw, projektow, zadan w czasie
odroczonym, z podanym terminem realizacji.

Nauczyciele moga wymagaé¢ od uczniow wykonania okreslonych polecen,
zadan, prac, projektow umieszczonych na platformie edukacyjnej Google
Classroom lub  poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu
1 udokumentowanie jej, np. w postaci zdjecia przestanego drogg mailows.
Nauczyciele maja obowigzek wytlumaczy¢, oméwi¢ 1 prze¢wiczyc
z uczniami nowe tresci podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzystac
z konsultacji, porad 1 wskazowek nauczyciela do wykonania zadania
w formach 1 czasie okreslonych wczesniej przez nauczyciela.

Nauczyciele informuja ucznia o postepach w nauce 1 otrzymanych ocenach
podczas biezacej pracy z uczniem.

Nauczyciele informujg systematycznie rodzica o postepach w nauce dziecka
1 otrzymanych przez niego ocenach poprzez dziennik elektroniczny Librus.
Nauczyciele na biezaco informujg rodzica o pojawiajacych si¢ trudnosciach
W opanowaniu przez ucznia wiedzy 1 umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki
nauczania na odlegto$¢ poprzez dziennik elektroniczny Librus..



Nauczyciel dokumentujg swoja prace zdalng poprzez:

- aktywno$¢ 1 wpisy na platformie edukacyjnej Google Classroom
- dziennik elektroniczny Librus
- tworzenie papierowej dokumentacji szkolne;.

Nauczyciele w przypadku wystapienia 40% absencji uczniow w danej klasie
(kwarantanna, choroby uczniow) maja obowigzek przesylania materiatow
zdalnych do uczniow catej klasy, w ktorej wystapita 40 % absencja. Materiaty
beda przesytane poprzez platform¢ Google Classroom.

UCZNIOWIE - ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

Dzieci uczag si¢ w domach, pod kierunkiem nauczycieli np.
wiadomosci/ogtoszenia w dzienniku elektronicznym, poprzez platforme
edukacyjng Google Classroom oraz korzystajac z podrgcznikow, ¢wiczen,
kart pracy, ptyt, materiatow dostepnych na platformach edukacyjnych.
Uczniowie samodzielnie lub z pomocg rodzicow nawigzuja kontakt
z wychowawcag 1 nauczycielami przez dziennik elektroniczny Librus
1 platforme edukacyjng Google Classroom.

Uczniowie w zaleznos$ci od wieku 1 stopnia samodzielno$ci organizujg nauke
wiasng w domu.

Uczniowie codziennie logujg si¢ na platformie Google Classroom zgodnie
z planem zaje¢¢ nauki zdalnej.

Uczniowie maja obowigzek uczestniczy¢ w lekcjach zdalnych, w trakcie
lekcji on-line uczniowie muszg mie¢ wtaczong kamere.

Uczniowie sg obecni na kazdej zaplanowanej lekcji od poczatku do konca, nie
sp6zniaja si¢ na lekcje on-line. Spdznienia na lekcjach bgda odnotowane
w dzienniku elektronicznym Librus.

Uczniowie zobowigzani s3 do posiadania wymaganych materialow
1 przyboréw przedmiotowych, od poczatku zajec.

Uczniowie podczas lekcji on-line maja mie¢ wytaczony mikrofon, wilaczaja
go jedynie na polecenie nauczyciela. Nie rozmawiaja, nie przeszkadzaja
w prowadzeniu zaj¢¢ on-line, odzywaja si¢ tylko na polecenie nauczyciela.
Jezeli uczniowie w trakcie lekcji on-line nie odpowiadaja na pytania i nie
wida¢ ich na monitorze, nauczyciel wpisuje uczniowi niecobecno$¢ na
zajeciach.

Uczniowie pracujg systematycznie, wykonuja zadane prace zdalne 1 odsylaja
je nauczycielom w wyznaczonym terminie.

Uczniowie przesytaja droga elektroniczng wykonane prace zdalne, w postaci
skandéw, zdje¢ lub plikow.



Za brak odestanej w terminie pracy, ktora zostata wskazana przez nauczyciela
jako praca podlegajaca ocenie, uczniowie moga otrzymaé oceng
niedostateczng.

Nie kazda praca zdalna przestana przez ucznia do nauczyciela bedzie
oceniana. Wykonane 1 przestane przez uczniéw zadania zdalne b¢dg podstawa
do wpisania obecnosci ucznia na lekcjach zdalnych.

Uczniowie dokumentujg swoja prace zdalng poprzez:

aktywno$¢ 1 wpisy na platformie edukacyjnej Google Classroom oraz
w dzienniku elektronicznym Librus,

w zeszytach przedmiotowych, zeszytach ¢wiczen, kartach pracy lub w inny
sposOb uzgodniony z nauczycielem.

Ocena wiedzy 1 umiejetnosci uczniow przez nauczycieli odbywac si¢ bedzie
przede wszystkim w formie odpowiedzi ustnej ucznia przed kamera.
Uczniowie na biezaco zglaszaja nauczycielom (samodzielnie lub proszac
o posrednictwo rodzicéw) wszelkie watpliwosci co do formy, trybu czy tresci
nauczania.

Uczen pamigta o etykiecie jezykowej 1 kulturze w komunikacji
z nauczycielami 1 kolegami uczestniczacymi w lekcjach on-line (zwroty
grzecznosciowe mile widziane!).

RODZICE - ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI

Zachecaja dzieci do samodzielnej pracy.

Rodzice sg w statym kontakcie z wychowawca 1 nauczycielami, korzystaja
systematycznie z dziennika elektronicznego, sprawdzaja strone¢ internetowag
szkoty oraz moga udostepni¢ swoj numer telefonu, adres e-mailowy
wychowawcy.

W miar¢ mozliwosci wspieraja (ale nie wyreczaja!) dzieci w wykonywaniu
zadanych prac zdalnych.

Zapewniajg sprzet konieczny do nauki zdalnej, a jezeli nie sa w stanie tego
uczyni¢, zobowigzani sg do kontaktu ze szkotg (bezposrednio z wychowawca
1 dyrektorem szkoty).

Na biezaco kontrolujg realizacj¢ obowigzku szkolnego swojego dziecka
w trybie nauki zdalne;.

Rodzice majg obowigzek zgtosi¢ wychowawcy nieobecnos$¢ swojego dziecka
na zajeciach zdalnych 1 usprawiedliwi¢ takg nieobecnos¢. Zgloszona przez
rodzica nieobecno$¢ ucznia na zajgciach zdalnych bedzie usprawiedliwiona
przez nauczyciela.

Rodzice majag prawo do skorzystania  z pomocy psychologiczno —
pedagogicznej zaproponowanej przez szkote.



